附件8

现金收付及清分情况统计表填报说明
一、表1:《现金收付及清分能力统计表》填报说明

（一）表中所统计的清分设备应同时具备质量清分和真伪识别功能，不包含点验钞机具。经点验钞机点数不算清分。
（二）表中的手工清分指经集中的清分中心手工进行质量挑剔，且只统计纸币清分能力。银行网点临柜人员对收入现金进行手工挑剔、鉴伪后付出的行为是办理业务的必要步骤，具有小额、分散的性质，不属于手工清分范围。
（三）清分中心建设情况统计部分
本部分统计辖内商业银行建立清分中心及人员、设备数量等基本情况。一个季度填报一次。

1．第一项“营业网点数量（个）”中“省会级及副省级城市”、“地市级城市”、“县及以下地区”的分类方面，广州市的银行机构网点都属于“省会级及副省级城市”，填报数据的区域范围仅限广州地区。人民银行各中支所辖的银行机构网点按本机构所属行政区划分别填“地市级城市”或“县及以下地区”。
2．中心人数应包括商业银行聘用的正式员工、合同工和临时工的合计数量；

3．采取了外包清分方式的，应填写被委托机构的名称，名称要用全称。外包清分包括专业清分外包公司和通过其他银行领解现金，但后一种方式领解的现金必须是经清分的现金，未经清分的不统计在内。
4．如有需要，可在备注栏注明。

（四）现金清分能力统计部分
本部分统计商业银行自有的现金清分能力，外包清分的不统计在内。一个季度填报一次。
表中，填报“日均处理能力（千张、枚/日）”，是为了掌握某商业银行现有配置清分设备的日均清分能力，以判断设备配置与业务量匹配情况。 
（五）自助设备及网点柜面现金（纸币）收付统计部分

本部分反映商业银行现金（纸币）收付量的总体规模，以及对客户付出现金（纸币）的清分规模，外包清分的统计在内。一个月填报一次。
1．统计口径为所有自助设备和营业网点柜面的现金收入、现金付出。
2．“现金付出”中，按大、中、小面额分为三类。表项“100元 50元”，指清分后付出100元和50元面额现金的金额合计数；表项“20元 10元”，指清分后付出20元和10元面额现金的金额合计数；表项“5元 1元”，指清分后付出5元和1元面额现金的金额合计数。“合计金额”栏，指上述6个券别汇总相加数。

（六）缴存人民银行回笼券（纸币）清分情况统计部分
本部分反映商业银行缴存人民银行发行库纸币回笼券的清分量，外包清分的统计在内。一个月填报一次。

表中，对已经过清分的回笼券金额按大、中、小面额分为三类。表项“100元 50元”，指100元和50元面额现金的金额合计数；表项“20元 10元”，指20元和10元面额现金的金额合计数；表项“5元 1元”，指5元和1元面额现金的金额合计数。“合计金额”栏，指上述6个券别汇总相加数。
（七）ATM加钞情况统计部分
本部分反映商业银行所有自主设备的收付及清分情况，外包清分的统计在内。一个月填报一次。

二、表2：《机具配置情况统计表》填报说明

1．表2一个季度填报一次。表中所统计的机具仅包括清分设备，点验钞机具不算清分设备。

2．“设备生产厂商”均指该设备的制造商，而不是经销商，比如日本光荣公司就有多家代理商均销售该厂商的机具，不得把经销商误当新的“设备生产厂商”上报。

3．个别设备生产厂商曾改过名称，请大家注意，不要把原来的名字作为新的“设备生产厂商”上报，如“德拉鲁”曾叫“德利来”。

4．如果使用的机具不属于表中罗列的品牌及型号，请在表的最后一行“其他品牌及型号”下方填写，并遵照前面列示了具体品牌及型号的格式，不要在上方表中已有型号的位置添加。“设备生产厂商”和“型号”请均填写全称，不要简写。

5．表中的手工清分指经集中的清分中心手工进行质量挑剔，且只统计纸币清分能力。
三、报表格式要求
1．所有数据均为整数，无小数点。其中需填写金额的内容，如果金额在万元以下的，该部分数据可以保留两位小数，其他一律取整数后填报。
2．表格内所有内容均需填写，不得漏填，如表头、“业务主管”“制表”“复核”“联系电话”等信息。
3．请使用下发的正式电子表格，不要用自行创建的表格。并严格按照下发的表格填写，不要擅自调整、更改、添加表格的表式和栏目。

4．严格按照报表填报说明填写表格，表中某项没有数据的请直接留空，不要填“无”、“0”或划线等。除表1第L列的备注栏可以对清分外包情况作说明外，如有需要说明情况的，请在表格下方空白的单元格处作备注说明，不得在表格内填写数据的地方作情况说明。

5．填写表格中的数据时，出现需要汇总的地方时，请大家在另外的表格或地方中进行，在正式上报的表格中直接把汇总后的结果填上就行，不要出现汇总的公式。
6．报表中所列示的金融机构种类，填报机构属于以下类别的：“城市商业银行”、“城市信用社”、“农村商业银行”、 “农村合作银行”、“农村信用联社”、“其他商业银行”及“外资金融机构”，各银行只需把数据填到自己归属的类别中就可以了，比如，“恒生银行”属于“外资金融机构”，把自己的数据填到“外资金融机构”对应的行（或列）即可，其他类同。同时，上报文件名需注明本机构名称。人民银行各中支上报时，只填写汇总数，单家机构情况不需上报，但请各中支自己留底掌握，以备出现问题时查询。
7．诸如“广州银行”、“东莞银行”、“南粤银行”、“华兴银行”、“南昌银行”、“长沙银行”、“渤海银行”、“九江银行”等经由原城商行改制后跨区域经营的银行，按银监会的标准都属于“城市商业银行”，具体拿不准的可登陆银监会网站的机构分类网页查询。

8．在表1表格最右侧部分的外面设置了校验关系，请各银行和中支仔细核对数据，只有校验关系全部显示是“对”的后，才可上报报表。其中，逢报月度数据时，只需 “校验关系1”全部通过即可，逢需同时报月度及季度数据时，全部校验关系都通过才可上报。
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